АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

МЕЛЬНИКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

      МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПРИОЗЕРСКИЙ

    МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15  ноября  2012 года                          № 252
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги – приватизация муниципального имущества 



В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, Федеральным законом от 04 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 19.07.2012 года № 161 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией МО Мельниковское сельское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области, Уставом муниципального образования Мельниковское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Мельниковское селськое поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги – приватизация муниципального имущества (Приложение).

2. Опубликовать текст настоящего постановления в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста – юриста администрации. 

И.о. главы администрации МО

Мельниковское сельское поселение                         С.Д. Николаев   
Камчатина А.Л. 8 (813 79) 91-193 

Разослано: дело-2, прокуратура-1, газета «Приозерские ведомости»-1. 

    Утвержден

Постановлением администрации 
муниципального образования

Мельниковское сельское поселение 
муниципального образования

Приозерский муниципальный район 
Ленинградской области 

от «15» ноября 2012г.   № 252
 (Приложение)                                                                                     
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги – 
приватизация муниципального имущества 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области исполнения муниципальной функции и предоставления муниципальной услуги (в рамках муниципальной функции) по осуществлению приватизации муниципального имущества (здания, строения и сооружения, нежилые помещения, объекты незавершенного строительства, транспортные средства) (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность административных действий (процедур) при рассмотрении обращений, а также требования к предоставлению муниципальной функции, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области в сфере приватизации имущества (далее - муниципальное имущество), находящегося в собственности муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 29.07.1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 года № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 года № 585);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 года № 584 «Об утверждении  Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества» (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 года № 584);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 года № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены» (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 года № 549);

- Положением об администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район  Ленинградской области, утвержденным решением Совета депутатов  муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 21  декабря    2005  г.   № 16;

- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в муниципальном образовании Мельниковское сельское поселение муниципальном образовании Приозерский муниципальный район Ленинградской области, утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования Мельниковское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 20  апреля 2006  года             №27;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами в сфере отчуждения муниципального имущества.

1.3. Регламент разработан в целях реализации полномочий органов местного самоуправления по вопросам приватизации муниципального имущества (за исключением приватизации земельных участков и жилых помещений).
1.4. В Регламенте используются следующие основные термины и понятия:

 «Муниципальная собственность (имущество) муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район  Ленинградской области» (далее – муниципальное имущество) – имущество (включая имущественные и иные права), принадлежащее на праве собственности муниципальному образованию Мельниковское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

«Реестр муниципальной собственности муниципального образования Мельниковское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области» (далее – «реестр собственности») – организационно упорядоченная совокупность документов об объектах собственности муниципального образования, содержащих сведения о технических (физических) и экономических характеристиках объектов учета, их правовом статусе и учетных данных. 

«Прогнозный план приватизации» - план приватизации муниципального имущества, содержащий перечень имущества, находящегося в собственности муниципального образования Мельниковское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области, которое планируется приватизировать в соответствующем периоде.

1.5. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества.
От имени заявителя может выступать другое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

1.6. Права заявителей при получении муниципальной услуги.

При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

1.7. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги:

1.7.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области  (далее – Администрация) посредством:

- размещения информации в сети Интернет на сайте администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение  муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;
- публикации в средствах массовой информации;

- с использованием средств телефонной связи в случае устного запроса;

- посредством письменного ответа на обращение заявителя;

- личного приема заявителей должностными лицами администрации, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги.

1.7.2. Администрация осуществляет прием заявителей по адресу: Ленинградская область, Приозерский район, п. Мельниково, ул. Калинина, д.9. Прием граждан и юридических лиц осуществляют:
	Должность
	каб.№
	Контактные телефоны

	Ведущий специалист-юрист 
	
	8 (813 79) 91-193


Прием граждан осуществляется по графику:

Вторник  с 09-00 до 17-00; 

               перерыв на обед   с 13-00 до 14-00.

Официальный сайт администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области: melnikovo.org.ru 
Адрес электронной почты администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области: melnikovo@bk.ru 
1.7.3. При устном обращении заинтересованного лица по телефону специалист администрации в соответствии с поступившим запросом, предоставляет следующую информацию:

- о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы  администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;
- о месте размещения на официальном сайте информации о Регламенте, об источнике его официального опубликования;

- о перечне административных действий, проводимых в ходе исполнения муниципальной услуги;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

1.7.4. Специалист администрации, осуществляющий устное информирование по телефону, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование заинтересованного лица по телефону осуществляется не более 10 минут.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7.5. Ответы на письменные обращения по вопросам исполнения муниципальной услуги направляются почтовым отправлением, электронным сообщением в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации обращения в администрацию муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

1.7.6. При оказании муниципальной услуги администрация непосредственно взаимодействует со следующими территориальными органами и организациями, участвующими в предоставлении услуги:
	Название организации
	Местонахождение
	Контактный телефон



	Приозерский отдел 

Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 


	г. Приозерск, 

ул. Калинина,

д. 51
	8 (81379) 36-316

8 (81379) 36-312

	Приозерский отдел Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации (БТИ)


	г. Приозерск, 

ул. Калинина,

д. 51
	8(81379) 33-951



	Инспекция Федеральной налоговой службы 

Российской Федерации по Приозерскому району Ленинградской области
	г. Приозерск,

ул. Ленинградская, 

д. 22а


	8(81379) 32-209




1.7.7. На информационных стендах и Интернет-сайте размещается следующая информация:
- текст Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и (или) извлечения, включая образцы заполнения и бланки документов);
- блок-схема (Приложение №1 к Регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- форма получения информации и перечень документов, необходимых для её получения, а также требования, предъявляемые к этим документам;
- основания отказа в предоставлении информации;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Приватизация муниципального имущества».

2.2. Исполнителем муниципальной услуги является администрация  муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является:
- заключение договора купли-продажи с заявителем или уполномоченным им лицом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- внесение соответствующих изменений в Реестр собственности.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Оформление и подписание обеими сторонами договора купли-продажи производится в следующие сроки:
- при продаже муниципального имущества на торгах –  не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона (конкурса);

- при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения –  не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества;

- при продаже муниципального имущества без объявления цены – не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель (лично или через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности):

2.6.1. Предоставляет заявку и нижеследующие документы.
Юридические лица:

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.


2.6.2. Вносит задаток в размере 10 процентов начальной цены имущества, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- предоставлены не все документы в соответствии с пунктом 2.6 Регламента, либо оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- заявка на участие в приватизации подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении о продаже муниципального имущества, не подтверждено.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за муниципальной услугой.
Продолжительность приема заявителей у специалистов при получении устной консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 20 минут. 

Продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды, содержащие необходимую информацию об условиях исполнения, графике работы специалистов администрации, образцы заполняемых заявителями документов. 

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Помещение администрации, в котором осуществляется прием заявителей, оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Приём заявителей специалистами осуществляется в кабинетах. Кабинеты для приёма должны быть оборудованы информационными таблицами (вывесками) с указанием номера кабинета. 

 
Основными требованиями к информированию получателей услуги являются:


- достоверность и полнота информирования;


- четкость в изложении информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации;


Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.



Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Доступность муниципальной услуги достигается невозможностью отказа в ее предоставлении, иначе как по основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ и настоящим регламентом.

            Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно. 
3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений и документов от заинтересованных лиц (заявителей);

- организация и проведение мероприятий по приватизации муниципального имущества;

- осуществление контроля за соблюдением покупателем условий договоров купли-продажи муниципального имущества;

- внесение изменений в Реестр собственности;

- обеспечение сохранности документов, связанных с отчуждением, включая приватизацию, муниципального имущества.

3.2. Приватизация муниципального имущества осуществляется в соответствии с Прогнозным планом приватизации муниципального имущества. 
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала осуществления административного действия, является принятие администрацией муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области решения о приватизации муниципального имущества, включенного в Прогнозный план приватизации.
3.1.2. При продаже муниципального имущества на торгах и посредством публичного предложения претендентом предоставляются документы  в соответствии с п.2.6. Регламента, перечисленные в приложении к Регламенту (Приложение № 2).

3.1.3. Ответственный специалист администрации:
· производит анализ документации, имеющейся на объект, предлагаемый к приватизации – 10 рабочих дней;

· осуществляет проверку наличия объекта в Прогнозном плане приватизации муниципального имущества - 1 рабочий день;

· в случае приватизации здания, строения, сооружения, нежилого помещения:

- осуществляет работу по проведению оценки рыночной стоимости муниципального имущества. Максимальный срок исполнения административного действия от 1 до 3 месяцев в зависимости от способа размещения муниципального заказа на оказание услуг по оценке имущества, подлежащего приватизации. Результатом оценки является отчет об оценке имущества, предоставленный независимым оценщиком в соответствии с условиями муниципального контракта);

- с момента формирования полного пакета документов, необходимых для принятия решения о приватизации, готовит проект постановления администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области об условиях приватизации муниципального имущества в сроки, установленные комиссией по распоряжению муниципальным имуществом.
Подготовленный проект постановления подлежит согласованию в соответствии с порядком, установленным администрацией муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

Максимальный срок согласования проекта постановления не должен превышать 5 рабочих дней.

3.1.4. Организатором торгов (продажи) в администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области является администрация, специалисты которого осуществляют: 
· размещение Информационного сообщения о приватизации муниципального имущества в средствах массовой информации;

· прием заявок для участия в торгах (продаже);

· анализ документов, поступивших от претендентов;

· подготовку проектов протоколов определения участников торгов (продажи) имущества, протоколов подведения итогов торгов (продажи) заседаний аукционной (конкурсной) комиссии;

· подготовку уведомления для победителя;

· контроль за своевременным перечислением сумм задатков проигравшим участникам аукциона (конкурса).
 3.1.5. Результатом исполнения административных действий является:

- осуществление мероприятий по подготовке к проведению торгов;

- проведение торгов.
Максимальный срок исполнения административных действий не должен превышать 2 месяцев с момента принятия комиссией по распоряжению муниципальным имуществом решения об условиях приватизации и проведения торгов.
3.1.6. Администрация:

- в течение пятнадцати рабочих дней с момента оформления протокола об итогах торгов осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи, который после подписания главой администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области направляется с сопроводительным письмом в адрес победителя торгов для подписания;
- осуществляет проверку исполнения условий договора купли-продажи имущества, в т.ч. ведет контроль за полнотой расчетов по заключенному договору;

- в случае выполнения покупателем своих обязанностей в полном объеме осуществляет подготовку документов, необходимых для государственной регистрации перехода права собственности, в сроки, установленные договором купли-продажи;

- после проведения государственной регистрации перехода права собственности к покупателю осуществляет внесение соответствующих изменений в Реестр муниципальной собственности.

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является заключение договора купли-продажи и подписание акта приема-передачи, а так же внесение изменений в Реестр собственности.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1.
Лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, является ведущий специалист-юрист администрации.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции осуществляется главой администрации.
4.2.
Контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления  муниципальной  услуги включает    проведение    проверок    по    конкретным    обращениям    получателей    услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа, и решений, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют   право   на   обжалование   действий   (бездействия) должностных      лиц, предоставляющих      муниципальную      услугу,      в      досудебном (административном) и судебном порядке.

5.2. В   досудебном   порядке заявители   услуги   вправе   обжаловать   действия (бездействие) должностных лиц  главе администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

5.3.
Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.


В  устной  форме жалобы рассматриваются по  общему  правилу  в  ходе личного приема.


Дни приема граждан.

· Главой администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области:  для физических и юридических лиц каждый вторник с 09.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, тел. 8 (813 79) 91-189.
· Заместителем главы администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области: для физических и юридических лиц каждый вторник с 09.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, тел.(8-81379) 91-193.
· Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте в Администрацию муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области по адресу, указанному в п.2.9.


5.4.
В письменной жалобе заявитель услуги указывает:

· наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

· свою фамилию, имя, отчество;

· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, контактный телефон;

· суть  жалобы,  т.е.  требования  лица,   подающего  жалобу,   и   основания,   по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным;

· ставит личную подпись и дату.


5.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению   необходимые   документы   или   материалы.   Заявитель   вправе   получить   в Администрации муниципального образования Мельниковское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения    жалобы,    за   исключением    информации   и   документов  ограниченного использования.


5.6. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено, в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в п.5.4. настоящего регламента.


5.7. Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ от рассмотрения заявления или отказ от его удовлетворения в случае, если решение вышестоящих инстанций подтверждает законность требований заявителя.


5.8. Обжалование в судебном порядке.


5.8.1.
Заявитель   вправе   обжаловать   действия   (бездействие) должностных   лиц, предоставляющих муниципальную услугу: для физических лиц - в Приозерском городском суде   по   адресу: Ленинградская область,  город Приозерск, ул.Калинина, д.21; для   юридических   лиц   -   в Арбитражном  суде  по  Санкт-Петербургу  и  Ленинградской   области   (Санкт-Петербург, Суворовский проспект, дом 50/52)

6. Внесение изменений в Регламент

6. Изменения в настоящий Регламент вносятся:

– в случае изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего исполнение указанной муниципальной функции; 

– на основании результатов анализа практики применения Регламента.

            Приложение № 1 

                                                                  к Административному регламенту, утвержденному 
постановлением администрации 
муниципального образования

Мельниковское сельское поселение

                                                                                         муниципального образования

                                                                             Приозерский муниципальный район 
                                                                                                  Ленинградской области 

                                                                         от «15» ноября 2012г.   № 252
БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции по приватизации муниципального имущества 















  Приложение № 2 

                                                                  к Административному регламенту, утвержденному 

постановлением администрации
муниципального образования

Мельниковское сельское поселение

муниципального образования

Приозерский муниципальный район 
Ленинградской области 

от «15» ноября  2012г.   № 252
Документы, представляемые покупателями муниципального имущества

Для участия в торгах Претендентам необходимо представить заявку.

Одновременно с заявкой Претенденты представляют следующие документы:
юридические лица:
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени Претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени Претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени Претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны Претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у Продавца, другой - у Претендента.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.
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